Job-Angebot




PR-Agentur sucht Assistenz (m/w)

Sind Sie es, den wir suchen: Ein Steuermann, ein Organisatorund ein Jager?

Walter Visuelle PR GmbH ist auf die IT-, TK- und High-Tech-Branche spezialisiert.
Als starker Kommunikationspartner mit wertvollen Kontakten in die Redaktionen
ebnen wir Unternehmen den PR-Erfolgsweg. Dafir stehen wir unseren Kunden mit
vielen kreativen Ideen in der Welt der klassischen Medien wie auch im Social Web

zur Seite.

Sie konnen eine Vielzahl unterschiedlichster Aufgaben
auf dem Radar behalten und diese steuern und

ledigen? Es stort Sie, wenn Termine nicht einge-
%Iten werden oder etwas unordentlich ist? Sie
. telefonieren gerne, und es macht |hnen Spal
Menschen am Telefon fir tolle Losungen zu
l.begeistern?

Ja" Perfekt... dann sind wir auf der Suche nach lhnen!

Unser Team sucht eine sympathische Assistenz (m/w) fir Biroorgani-
sation sowie Freude an der Vorqualifizierung von Vertriebskontakten!

Sie sind der Meinung, das passt?
Dann uberzeugen Sie uns mit folgendem Profil...

Sie haben eine sympathische Ausstrahlung und begriflen Gaste immer mit einem
Lacheln — personlich, wie auch am Telefon. Sie haben eine schnelle Auffassungs-
gabe und kénnen ein PR-Team entlasten, beispielsweise bei Aufgaben wie Korres-
pondenz mit Kunden und Redaktionen, Versandabwicklung und Datenbankpflegen
sowie Projektverfolgung und Terminkoordination? Zudem sind Sie sprachlich versiert
und haben Spal} an telefonischer Akquise von potenziellen Neukunden (Erstkontakt).
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PR-Agentur sucht Assistenz (m/w)

Sind Sie es, den wir suchen: Ein Steuermann, ein Organisatorund ein Jager?

Vorzugsweise haben Sie eine kaufmannische Ausbildung und schon mal als
Vertriebs- und Buro-Assistenz gearbeitet. Vor allem legen wir Wert auf einen
gesunden Menschen-Verstand! Zudem glanzen Sie im Umgang mit den klassischen
Office-Anwendungen (Outlook, Word, Excel & Co.) und natirlich finden Sie im
Internet, wonach Sie suchen.

Prima! Dann informieren Sie sich im ersten Schritt ausfiihrlich auf unserer Webseite:
http://www.pressearbeit.de

Sie konnen sich vorstellen, unsere Agentur zu bereichern? Dann freuen wir uns
auf lhre aussagekraftige Bewerbung mit Zeugnissen und sonstigen Infos, mit
den Sie uns uberraschen mochten.

Diese senden Sie bitte ausschlieBlich per E-Mail an:
jobs@pressearbeit.de

(Bitte senden Sie uns keine ZIP- oder EXE-Dateien zu.
Sollten Sie keine groBvolumigen Attachments versenden
konnen, splitten Sie diese und senden uns mehrere Mails.)

Vielleicht sitzen Sie schon bald an einem modern
ausgestatteten Arbeitsplatz in unseren Agentur-
raumen in der Innenstadt von Wiesbaden...
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